Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr 10

Dyrektora MBP w Sławkowie

z dnia 27.12.2005 r.
Regulamin udostępniania zbiorów

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Sławkowie
I. postanowienia ogólne. prawo korzystania
§ 1


Miejska Biblioteka Publiczna w Sławkowie jest instytucją kultury, służącą rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych i informacyjnych mieszkańców Miasta Sławkowa oraz upowszechnianiu wiedzy i rozwojowi kultury.

§ 2


Do podstawowych zadań Biblioteki należy: gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materiałów bibliotecznych ze szczególnym uwzględnieniem dokumentów dotyczących Zagłębia Dąbrowskiego oraz Miasta Sławków, udostępnianie zbiorów bibliotecznych na miejscu, wypożyczanie dokumentów na zewnątrz oraz prowadzenie systemu wypożyczeń międzybibliotecznych ze szczególnym uwzględnieniem potrzeb dzieci, młodzieży i osób niepełnosprawnych, organizowanie i prowadzenie działalności informacyjnej, popularyzacja książki i czytelnictwa.
§ 3


Prawo do korzystania ze zbiorów i usług Biblioteki mają wszystkie osoby fizyczne oraz prawne (instytucje) bez jakichkolwiek ograniczeń. 

§ 4


Zbiory Biblioteki są udostępniane:

- na miejscu (czytelnia),

- poza Bibliotekę (wypożyczenia na zewnątrz),

- za pośrednictwem wypożyczalni międzybibliotecznej (czytelnia),

- w  formie   kserokopii   (wybrane  fragmenty  wydawnictw  zwartych  i  wydawnictw

   ciągłych).

§ 5

Prawo do korzystania ze zbiorów Biblioteki nabywa się z chwilą złożenia stosownej deklaracji, wypełnionej na podstawie dowodu osobistego i potwierdzonej własnoręcznym podpisem. Cudzoziemcy powinni przedłożyć dowód tożsamości oraz Kartę Stałego Pobytu.


W przypadku osób niepełnoletnich deklarację wypełniają rodzice lub ich prawni opiekunowie. Konto czytelnicze otwarte na podstawie deklaracji podlega prolongacie raz               w roku. Obowiązkiem Czytelnika jest informowanie bibliotekarza o zmianach dotyczących danych osobowych i adresowych. W związku z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) w chwili składania deklaracji Czytelnicy wyrażają zgodę na wykorzystanie danych w celach statystycznych oraz sprawach związanych ze zwrotem wypożyczonych materiałów.

§ 6


Czytelnicy korzystający ze zbiorów Biblioteki ponoszą pełną odpowiedzialność za zgubienie lub zniszczenie powierzonych im dokumentów i materiałów bibliotecznych. Istniejące uszkodzenia należy zgłaszać w chwili wypożyczania  dyżurującemu bibliotekarzowi.

II. udostępnianie zbiorów na miejscu (czytelnia)

§ 7


W związku z obowiązkiem prowadzenia przez Bibliotekę szczegółowej ewidencji statystycznej każdy z Czytelników korzystających ze zbiorów Biblioteki na miejscu                     (w czytelni) powinien być wpisany do książki kwerend.
§ 8


Wszystkie dokumenty własne wnoszone do czytelni, Czytelnik powinien zgłosić bibliotekarzowi dyżurującemu.

§ 9


Wybrane pozycje lub dokumenty poświęcone określonej tematyce, Czytelnicy otrzymują od bibliotekarza dyżurującego.

§ 10

Dokumenty zgromadzone i przechowywane w księgozbiorze podręcznym, jak również czasopisma nie są przeznaczone do wypożyczenia poza Bibliotekę. Ograniczenia powyższe dotyczą w szczególności: starych druków (wydanych do 1800 roku), rękopisów, rycin, druków ulotnych, dokumentów życia społecznego, dzieł rzadkich, kosztownych i trudnych  do nabycia, rzadkich wydawnictw leksykograficznych (encyklopedii, słowników, leksykonów), kolekcji. W uzasadnionych przypadkach można odstąpić od sformułowanej powyżej zasady. Książki z księgozbioru podręcznego wypożyczane są na rewers na okres do 3 dni, po uzgodnieniu z bibliotekarzem dyżurującym.
III. wypożyczanie poza bibliotekę.

§ 11


Wszyscy Czytelnicy Biblioteki mają prawo wypożyczania do domu części zbiorów  nie objętych szczególnymi ograniczeniami regulaminowymi.

§ 12


Ilość jednorazowo wypożyczanych dokumentów bibliotecznych nie może przekroczyć 6 woluminów.

§ 13


Instytucjom wypożycza się dokumenty do prac związanych tematycznie z ich działalnością lub do celów ekspozycyjnych po przedłożeniu pisemnej prośby potwierdzonej przez kierownika zakładu. Decyzję o wypożyczeniu dokumentów podejmuje dyrektor Biblioteki. Wypożyczone pozycje powinny zostać zwrócone w terminie określonym przez Bibliotekę, osobiście przez pracownika upoważnionego.

§ 14


Zbiory biblioteczne udostępnia się na okres dwóch miesięcy. Czytelnik może uzyskać 3 razy prolongatę terminu zwrotu dokumentów (osobiście, telefonicznie lub pocztą elektroniczną) jeżeli na posiadane przez niego pozycje nie złożono zapotrzebowania. Prośba                 o przedłożenie  terminu zwrotu powinna zostać zgłoszona najpóźniej w dniu, w którym Czytelnik miał obowiązek oddać Bibliotece wypożyczone pozycje. W wyjątkowych przypadkach Biblioteka może zażądać zwrotu dokumentów przed upływem terminu wypożyczenia.
§ 15


Czytelnikom chorym, niepełnosprawnym, którzy nie mogą osobiście korzystać ze zbiorów Biblioteki dostarcza się do domu książki i czasopisma, po uprzednim ustaleniu terminu i wykazu tytułów.

§ 16

W przypadku nie dotrzymania terminu zwrotu wypożyczonych dokumentów, od Czytelników pobiera się karę pieniężną w wysokości określonej przez dyrektora MBP                    w Załączniku nr 1 do niniejszego regulaminu. Przetrzymanie zbiorów, korespondencyjne upomnienie Czytelnika jest równoznaczne z zawieszeniem jego prawa do korzystania z Biblioteki. Czytelnik pokrywa koszty korespondencji (telefonicznej, pisemnej) w sprawie zwrotu dokumentów bibliotecznych. W przypadku nie zastosowania się do powyższych rygorów Czytelnik może zostać całkowicie pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki, natomiast MBP w celu wyegzekwowania swoich roszczeń może, w sposób przewidziany prawem wystąpić na drogę sądową. Z chwilą otrzymania informacji od komornika o umorzeniu sprawy i zwrotu nakazu zapłaty Czytelnik może korzystać z usług Biblioteki pod warunkiem uiszczenia kosztów poniesionych przez Bibliotekę.

§ 17

W przypadku zgubienia lub zniszczenia powierzonego Czytelnikowi dokumentu, stosuje się następujące formy naprawienia szkody: odkupienie dzieła identycznego                       do zagubionego, zakupienie wydawnictwa wskazanego przez Bibliotekę, lecz o wartości nie niższej od aktualnej wartości dokumentu zagubionego, przyjęcie książki lub dokumentów zaproponowanych przez Czytelnika pod warunkiem ich przydatności w zbiorach, wpłacenie ekwiwalentu pieniężnego w wysokości aktualnej wartości zagubionej lub zniszczonej pozycji.

IV. wypożyczenia międzybiblioteczne

§ 18

Biblioteka umożliwia Czytelnikom korzystanie ze zbiorów innych bibliotek krajowych w drodze tzw. Wypożyczeń międzybibliotecznych. Czytelnik zainteresowany tą formą usługi może złożyć zamówienie na poszukiwane przez siebie dokumenty w Bibliotece. Sprowadzone tą drogą pozycje udostępniane są wyłącznie na miejscu w czytelni. W uzasadnionych przypadkach Czytelnik może ubiegać się o prolongowanie terminu zwrotu dokumentów wypożyczonych z innych bibliotek krajowych, co najmniej na tydzień przed upływem terminu zwrotu. Czytelnik pokrywa koszty przesyłki sprowadzonych dzieł (w obydwie strony) oraz koszty związane z korespondencją ( w tym telefoniczną i telefaksową).

V. reprografia

§ 19

Z materiałów znajdujących się w zbiorach Biblioteki oraz dzieł sprowadzonych z innych bibliotek Czytelnicy mogą wykonywać odbitki kserograficzne za cenę ustaloną zarządzeniem dyrektora Biblioteki, podaną w załączniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

Nie wykonuje się kserokopii całych dokumentów (wydawnictw zwartych).

Załącznik Nr 1 

do Regulaminu udostępniania zbiorów

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Sławkowie

Cennik opłat regulaminowych

1. Wysokość odszkodowania za książkę zagubioną, zniszczoną lub uszkodzoną ustala pracownik wypożyczalni w zależności od aktualnej, rynkowej wartości książki.

2. Kary regulaminowe za upomnienia i przetrzymywanie książek bez prolongaty:

- upomnienie telefoniczne                     – 2,00 zł.

- upomnienie pisemne, wysłane pocztą – 5,00 zł.

3. Opłaty za usługi kserograficzne:

- jednostronna odbitka kserograficzna formatu A4 – 0,20 zł
- dwustronna odbitka kserograficzna formatu A4   – 0,30 zł
- jednostronna odbitka kserograficzna formatu A3 – 0,40 zł

- dwustronna odbitka kserograficzna formatu A3   – 0,50 zł

4. Opłaty za wydruki komputerowe:

- jedna strona tekstu – 0,30 zł

- jedna strona z elementami grafiki – 0,50 – 5,00 zł
